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Musterstadt, 17. September 2004
Bewerbung um eine Ausbildungsstelle als Industriekauffrau

Ihre Anzeige im "Musterstädter Stadtblatt" vom 17.09.04
Sehr geehrte Frau Muster,

durch Ihre Anzeige im Musterstädter Stadtblatt habe ich erfahren, dass Sie mehrere Auszubildende suchen. Da ich mich für den Beruf der Industriekauffrau interessiere, bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz.


Nach dem Erwerb meines Realschulabschlusse habe ich im Juli 2004 ein vierwöchiges Betriebspraktikum bei der Muster GmbH absolviert. Dort habe ich einen ersten Einblick in die Arbeit von Industriekaufleuten gewonnen. Ich habe erlebt Kosten kalkuliert und Aufträge abgerechnet wurden. Besonders gut gefallen hat mir außerdem der Umgang mit den Kunden. Nach diesem Praktikum habe ich mich für eine Ausbildung zur Industriekauffrau entschieden und mich im Internet auf der homepage berufe.net ausführlich über diesen Beruf informiert. 

Danach habe ich ein halbes Jahr als Aushilfe im Büro Müller Logistik in Musterstadt gearbeitetet. Dort habe ich meine Kenntnisse in der Textverarbeitung erweitert. In der Zeit nach dieser Tätigkeit habe ich einen Schreibmaschinenkurs besucht und mit der Note: gut bestanden..

Meine guten Leistungen in Mathematik und die in der Schule erworbenen Computerkenntnisse kann ich in die Ausbildungsstelle einbringen. Da ich gut organisieren kann und kommunikativ bin, freue ich mich auf die organisatorischen Arbeiten und die Beratung von Kunden. 

Auf ein Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Hannah Mustermann





Anlagen: Bewerbungsmappe

