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Musterkanzlei
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Musterstr.10

12345 Muster
17. September 2004
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Rechtsanwaltsfachangestellte

Ihr Stellenangebot in MeineStadt.de vom 17.09.04
Sehr geehrter Herr Dr. A. Muster,

nach telefonischer Rücksprache am 17.09.04 mit Frau K. Muster in Ihrer Kanzlei wurde mir mitgeteilt, dass Sie eine motivierte und engagierte Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten suchen.  Auf diese Stelle bewerbe ich mich.

Was interessiert mich an dem Beruf der Rechtsanwaltsfachangestellten?


· Der telefonische und persönliche Kontakt zu unterschiedlichen Klienten

· beteiligt zu sein, wenn Menschen bei Rechtstreitigkeiten geholfen wird

· die Verwaltungsarbeit

· die Schreibarbeit am Computer. 


Während des Erwerbs meiner Fachoberschulreife im Jahr 2003, arbeitete ich als Aushilfsverkäuferin und sammelte dabei erste Erfahrungen im Umgang mit Kunden.

Zur Zeit besuche ich einen Abendkurs in der VHS. Dort erwerbe ich EDV-Kenntnisse in der Textverarbeitung, lerne mit 10-Fingern schreiben und werde im Umgang mit dem Internet fit gemacht. 

Damit Sie mich näher kennen lernen können,  möchte vor Beginn einer Ausbildung ein zweiwöchiges Praktikum in Ihrer Kanzlei zu absolvieren,.

Auf eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 

Mit freundlichen Grüßen 

Anlage:  

-Lebenslauf
-Zeugnis

