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Ihre Anzeige im Musterstädter Anzeiger vom 01.12.2004
Assistentin für den Bereich IT- und  Medienbildung

Guten Tag, 

ich habe bereits während meiner gesamten Studienzeit Erfahrungen im Sekretariatsbereich gesammelt und bin in der Lage sämtliche anfallenden Arbeiten sorgfältig und zuverlässig auszuführen. 

Nach meinem Abschluss als Dipl. Designerin war ich mehrere Jahre für die FA. Design X tätig. Nach einer Familienphase habe ich die Zeit genutzt, um mich als Multimedia-Designerin weiterzubilden. In diesem Rahmen entstand eine CD-ROM im Auftrag der BAG-Köln, bei der ich für Text, Design und Konzeption verantwortlich war. Im Anschluss daran arbeitete ich freiberuflich an der Entwicklung der Internetseiten www.bag-koeln.de mit und war dort für Konzeption und Design zuständig. 

Seit 11/2 Jahren bin ich für die Akademie für Neue Bildung tätig. Ich habe vielfältige Fortbildungsmaßnahmen besucht und habe Kenntnisse in den Bereichen:


· Word I + II, Excel I + II, PowerPoint, Outlook

· Internet-Recherche

· Anwenderpass für Büro- und Telekommunikation (Note: gut)

· Photoshop

· HTML/Frontpage erworben.

Da ich mich beruflich neu orientiere, sehe ich in der ausgeschriebenen Stelle die Möglichkeit, meine Stärken im Bereich der Büroorganisation mit meinen Kenntnissen in der Multi-Medienbranche erfolgreich zu verbinden. 

Sind Sie interessiert? Auf ein Vorstellungsgespräch freue ich mich.

Mit freundlichen Grüßen

