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Muster, 25.08.04
Bewerbung als Call-Center Agent

Sehr geehrte Damen und Herren,

bezugnehmend auf das Telefonat mit Frau Musters vom 16. August 2004 bewerbe ich mich bei Ihnen auf eine Stelle als Call-Center Agent.

Ich bin 24 Jahre jung und beschäftige mich in meiner Freizeit mit Musik. Während meiner Ausbildung zum Bürokaufmann gehörte zu meinen Aufgaben unter anderem die telefonische Betreuung von Kunden und Lieferanten. Außerdem konnte ich mein organisatorisches Geschick unter Beweis stellen. Ich besitze gute PC-Kenntnisse und bin mit den gängigen Betriebsystemen vertraut. Ich arbeite gerne im Team und bin selbstverständlich zu flexiblen Arbeitszeiten bereit. 

Zur Zeit bin ich arbeitssuchend und nehme an einer beruflichen Weiterbildung in Muster teil. Daher kann ich eine Stelle in Ihrer Firma sofort, bzw. zu dem von Ihnen gewählten Zeitpunkt, anfangen.

Wann darf ich mich bei Ihnen persönlich vorstellen?

Für Ihre Aufmerksamkeit bedanke ich mich im voraus.

Mit freundlichen Grüßen

Jan Müller
