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Musterstadt, 02.09.04
Bewerbung als Ersatzteilverkäufer 

Anzeige im Muster-Anzeiger vom 10./11. November 2003
Sehr geehrte Frau Muster,

für die von Ihnen ausgeschriebene Stelle im Ersatzteilverkauf interessiere ich mich sehr. 

Als gelernter Industriemechaniker mit großer technischer Berufserfahrung und weitgehenden Kenntnissen, Erfahrung in der Kundenbetreuung sowie in der Material- und Ersatzteilbestellung möchte ich meine beruflichen Fähigkeiten in Ihrer Firma einbringen.

Die schnelle Umsetzung von Kundenwünschen war mir immer sehr wichtig. Kenntnisse im Kfz-Bereich habe ich durch privates Interesse sowie kleinere Reparaturen. Aufgrund meiner technischen Auffassungsgabe bin ich sicher, mich schnell in die Anforderungen der Kfz-Branche einzuarbeiten.

Da ich die Zeit bis zur Einstellung nutzen möchte, besuche ich eine Fortbildung mit den Schwerpunkten (Word, Excel, Outlook, Internet sowie kaufmännisches Rechnen, Buchführung, Schriftverkehr und Englisch für den Geschäftsverkehr)

Nach Abschluss meiner Fortbildung kann ich eine Stelle ab 01.1.2002 antreten. 

Für ein Vorstellungsgespräch stehe ich Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 

Anlagen
Bewerbungsmappe

