

Silvia Muster – Musterstrasse 1- 12345 Musterdorf (01234) 12345 silvia_muster@mustermail.com


Lift- und Antrieb GmbH






        02.09.04
Frau Christiane Muster

Muster Str. 33

12345 Musterort

Bewerbung auf die Stellenausschreibung „Teilzeitkraft - Eventmarketing“
Ihre Stellenausschreibung im Anzeigenblatt

Sehr geehrte Frau Muster,

sie expandieren und suchen eine Mitarbeiterin, die durch berufliche Kompetenz Ihr Unternehmen voranbringt. Ich könnte diese Mitarbeiterin sein!

Organisationstalent - Engagement - Kreativität sind Eigenschaften, die ich gerne in ein interessantes Aufgabengebiet einbringen möchte. 

Ich bin Designerin und habe während meiner Berufstätigkeit für die Fa. Musterland, Düsseldorf, vielfältige Erfahrungen im Bereich Projektmanagement sammeln können. Neben der Konzeption und Ausarbeitung der Projekte (Kollektionen)  bestand meine vorrangigste Aufgabe in der Projektpräsentation. Sämtliche anfallende Büroarbeiten, meinen Bereich betreffend, wurden von mir erledigt.

Während meines Studiums war ich sowohl als Kulturreferentin, als auch als ASTA-Sekretärin tätig. Ich erhielt Einblick in sämtliche Bürotätigkeiten. Im Rahmen des Kulturreferates war ich für die Durchführung von Konzerten, Kulturwochen und anderen Veranstaltungen des Studentischen Lebens verantwortlich.

Selbstverständlich verfüge ich über gute PC-Kenntnisse und den Führerschein der Klasse 3. Meine Gehaltsvorstellungen richten sich nach dem voraussichtlichen Arbeitsumfang, ca. 1750,- € brutto. Eintrittstermin: sofort. 

Sollten meine Fähigkeit, kreative Ideen praktisch umzusetzen, teamorientiert zu denken und eigenverantwortlich zu arbeiten auch bei Ihnen gefragt sein, so freue ich mich, sie kennen zu lernen.

Mit freundlichen Grüßen
Silvia Muster








