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                     Muster, 04.09.2004
Telekommunikationsfirma

Personalabteilung

Frau Ursula Musterfrau

Hans-Mustermann-Allee 123

D-12345 Musterort
Bewerbung als Mitarbeiter in der Personalabteilung/Personaltrainer

Anzeiger vom 4. September 2004
Sehr geehrte Frau Musterfrau,
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	Ja, ich will Visionen verwirklichen!
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	Ja, ich kenne administrative, organisatorische des Seminarbetriebs durch meine aktuelle Tätigkeit als Seminarleiter bei einem Bildungsträger.
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	Ja, ich habe als Seminarleiter Erfahrungen im Umgang mit Trainern.  
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	Ja, Seminarunterlagen und Trainingskonzepte zu erstellen, ist mir u. a. durch meine  eigene Trainertätigkeit sowie meine Tätigkeit als Seminarleiter vertraut.
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	Ja, ich bin teamfähig. 
(Mehrjährige Arbeit in unterschiedlichen Teams, kooperative Teamleitung)
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	Ja, ich bin mit MS-Office anwendungssicher durch tägliche Nutzung bei meiner jetzigen Tätigkeit.
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	Ja, ich kann als Zusatzbonus gute Kenntnisse der “Neuen Medien” CD-Rom, Internet durch eine Ausbildung zum Multimedia-Entwickler sowie Internet-Recherche anbieten.
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	Ja, ich habe sehr hohe kommunikative Kompetenzen aufgrund einer Ausbildung in Gesprächsführung sowie eine NLP-Ausbildung.
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	Ja, ich bin auf der Suche nach einer spannenden, abwechslungsreichen, zukunftsträchtigen beruflichen Betätigung.
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	Ja, ich freue mich über ein persönliches Gespräch, bei der wir  über eine mögliche Zusammenarbeit sprechen können. 
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	Neugierig?

	
	

	Mit freundlichen Grüßen

Jan Friedrich Maier


