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Bewerbung als Rezeptionistin

Ihr Stellenangebot im Musteranzeiger vom 3. September 2004
Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren,

Ihre Anzeige im Musteranzeiger hat mein Interesse geweckt und ich bin mir sicher, Ihren Anforderungen zu entsprechen.

Seit meiner Jugend bin ich im Hotelbetrieb zu Hause und durch meine vielfältigen Erfahrungen mit allen anfallenden Tätigkeiten vertraut. Hierzu gehört selbstverständlich auch der Umgang mit sämtlichen modernen Büro-Kommunikationsmitteln. 

Besondere Freude macht mir der Umgang mit Menschen. Freundlichkeit und Kundenorientierung sind mir ein großes Anliegen. Aufgrund meines Alters fällt mir ein verständnisvoller und unbefangener Umgang mit älteren Menschen sehr leicht.

Ich lebe seit meinem ersten Lebensjahr in Muster und kenne die Stadt und ihre Freizeitmöglichkeiten.

Ihrem Team kann ich ab sofort zur Verfügung stehen.

Auf ein Gespräch mit Ihnen freue ich mich.

Mit freundlichen Grüßen

Carola Mann
Anlage: Bewerbungsmappe

