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Bewerbung als XY
Ihr Stellenangebot im Kölner Stadtanzeiger vom 22.03.2007
Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren,

1. Absatz: 

Warum bewerben Sie sich auf diese Anzeige? z. B.: Mir ist Ihr Stellenangebot “XY mit Erfahrungen Internetrecherche” besonders ins Auge gefallen. Da ich mich seit 2 Jahren beruflich u. a. mit Internetrecherche beschäftige, bewerbe ich mich bei Ihnen.

2. Absatz: 

Kurzdarstellung der beruflichen Erfahrungen, der fachlichen Qualifikation, besonderen Kenntnisse (im Bezug zur ausgeschriebenen Stelle)

3. Absatz: Darstellung der besonderen Eigenschaften, Arbeitsweisen, persönlichen Fähigkeiten (mit Bezug zu früheren und der angestrebten Tätigkeit)

Zusammenfassende Begründung/Eigenwerbung, warum Sie für diese Stelle geeignet sind. 

Wie können ausgerechnet Sie und ihre Kenntnisse, Fähigkeiten für die Firma interessant werden?

4. Absatz:

Bei Bedarf frühester Eintrittstermin, Bitte um Vorstellungsgespräch

Mit freundlichen Grüßen

H. Hirsch

